
 
REGOLAMENTO PER IL CORRETTO UTILIZZO 

D ELLE S ALE D I PALAZZO F OS COLO D A PARTE D I S OGGETTI ES TERNI  
A F OND AZIONE OD ERZO CULTURA ONLUS  

 
 
L’ u t il iz z o  di P a l a z z o  Fo s co l o  da  p a r t e di s o gget t i es t er n i a l l a  Fo n da z io n e dev e s o t t o s t a r e a l  p r es en t e 
r ego l a m en t o  ed è  s u b o r din a t o  a l l a  r es t it u z io n e di u n a  co p ia  del l o  s t es s o  f ir m a t a  p er  a ccet t a z io n e, co n  l a  q u a l e 
il  s o gget t o  r ich ieden t e s i o b b l iga  e s i im p egn a  a  r is p et t a r e i s egu en t i p u n t i. 
 
 
1 . L’ u t il iz z o  di P a l a z z o  Fo s co l o  è  da  in t en der s i es cl u s iv o  p er : p ia n o  n o b il e ( s a l o n e co n f er en z e e/ o  s a l e 

a dia cen t i) /  in gr es s o . N el  ca s o  di r ich ies t e s p ecif ich e p u ò  es s er e v a l u t a t a  l a  co n ces s io n e di s p a z i p er  
r in f r es co  e di p a r t e del  gia r din o . 

 
2 . Le r ich ies t e p o s s o n o  r igu a r da r e: m o s t r e t em p o r a n ee p er  l e s a l e del  p ia n o  n o b il e;  co n v egn i, co n f er en z e 

s t a m p a  e in iz ia t iv e s im il i p er  l a  s a l a  co n f er en z e del  p ia n o  n o b il e. 
 
3 . I l  p er io do  di u t il iz z o , co m p r en s iv o  di a l l es t im en t o  e a p er t u r a  a l  p u b b l ico , do v r à  co in cider e co n  i gio r n i e 

gl i o r a r i di a p er t u r a  di P a l a z z o . 
 
4 . N el  ca s o  in  cu i n o n  f o s s e p o s s ib il e r is p et t a r e i s u ddet t i gio r n i ed o r a r i, s a r à  n eces s a r io  co m u n ica r e 

ev en t u a l i a l t r e es igen z e t em p o r a l i a l l a  S egr et er ia  G en er a l e di Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  a l m en o  
1 5  gio r n i p r im a , a l  f in e di p o t er  p ia n if ica r e ev en t u a l i p r es en z e ex t r a -o r a r ie del  p er s o n a l e di cu s t o dia , 
t r a m it e: 
- l et t er a : Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s , V ia  G a r ib a l di, 8 0  – 3 1 0 4 6  O der z o  ( T V ) 
- f a x : n u m er o  0 4 2 2 / 5 0 0 3 3 0  
- e-m a il : ev en t i@ o der z o cu l t u r a .it  

 
5 . La  ges t io n e dei r a p p o r t i co n  il  s o gget t o  r ich ieden t e s a r à  co n do t t a  da l l ’ in ca r ica t o  del l ’ U f f icio  E v en t i         

del l a  Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  ( d’ o r a  in  p o i  ch ia m a t o  U f f icio  E v en t i)  p er  t u t t o  il  p er io do         
ch e v a  da l l a  p r o p o s t a  a l l a  co n cl u s io n e del l a  m a n if es t a z io n e. 

 
6 . T u t t i i p a n n el l i p r edis p o s t i p er  l ’ a l l es t im en t o  del l e m o s t r e ch e s i t r o v a n o  a l l ’ in t er n o  del  P a l a z z o  s o n o          

s t r u t t u r e f is s e e n o n  p o s s o n o  es s er e in  a l cu n  m o do  r im o s s i o  t r a s f er it i. N o n  è  co n s en t it o  in t a cca r e l a  
s t r u t t u r a  m u r a r ia  del  P a l a z z o  co n  ch io di, m a t er ia l e a des iv o , im b ia n ca t u r e, ecc.. e/ o  q u a l s ia s i t ip o  di 
m a t er ia l e ch e p o s s a  da n n eggia r e t em p o r a n ea m en t e o  def in it iv a m en t e l a  s t r u t t u r a . T u t t i gl i a l l es t im en t i 



 do v r a n n o  es s er e co n co r da t i p r eceden t em en t e co n  l ’ U f f icio  E v en t i, p r ev en t iv a m en t e co m p l et a t i e s o l t a n t o  
a s s em b l a t i in  l o co .  

 I  ca r t el l in i es p l ica t iv i s o t t o  o  a  f ia n co  del l e o p er e es p o s t e dev o n o  a v er e a degu a t o  s u p p o r t o  a  t er r a  e s e 
a p p l ica t e a l l a  p a r et e dev e es s er e u s a t o  il  m a t er ia l e in dica t o  da l l ’ U f f icio  E v en t i del l a  Fo n da z io n e O der z o  
C u l t u r a  O n l u s  ( p en a  il  r if a cim en t o  del l ’ in t o n a co  di t u t t a  l a  p a r et e da n n eggia t a ). 

 
7 . Q u a l s ia s i m o dif ica  da  a p p o r t a r e a l l a  s t r u t t u r a  in  s ede di a l l es t im en t o  ( t o gl ier e o  a ggiu n ger e l a m p a de o  

p o r t a f a r et t i;  a l z a r e o  a b b a s s a r e l e t en de del  p ia n o  n o b il e;  in s er ir e ca r t el l i es p l ica t iv i o  p a n n el l a t u r e; ) 
do v r à  es s er e co n co r da t a  p r ev en t iv a m en t e co n  l ’ U f f icio  E v en t i.  

 
8 . R im a n go n o  dei div iet i co n n es s i a l l a  s icu r ez z a  del l a  s ede: l e f in es t r e dev o n o  r im a n er e ch iu s e;  l a  ca p ien z a  

del l a  s a l a  co n f er en z e n o n  p u ò  s u p er a r e il  q u a n t it a t iv o  di s edie ch e il  r ich ieden t e t r o v er à  co l l o ca t e in  l o co ;   
 
9 . I n  a s s en z a  di p r ecis e e ch ia r e in dica z io n i r is p et t o  a l  p u n t o  p r eceden t e, r im a n e l ’ o b b l igo  p er  il  s o gget t o  

o r ga n iz z a t o r e di n o n  a p p o r t a r e a l cu n a  m o dif ica  a gl i s p a z i. P er  ev en t u a l i m o dif ich e s t r a o r din a r ie n o n  
co n ces s e m a  ch e il  r ich ieden t e r it en es s e s t r a o r din a r ie n el  m o m en t o  del l ’ ev en t o  o r ga n iz z a t o , q u es t e 
p o s s o n o  es s er e v a l u t a t e s o l o  da l l ’ U f f icio  E v en t i o , in  s u a  a s s en z a , da l  p er s o n a l e di cu s t o dia  in  s er v iz io  
in ca r ica t o  da l l a  Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a .  

 
1 0 . I l  p o s iz io n a m en t o  di m a t er ia l i p r o m o z io n a l i e p u b b l icit a r i ( dep l ia n t s , m a n if es t i, l o ca n din e, ca t a l o gh i… .) 

p er  q u a l s ia s i m a n if es t a z io n e do v r a n n o  es s er e co n co r da t i p r ev en t iv a m en t e co n  l ’ U f f icio  E v en t i. 
 
1 1 . N el  ca s o  in  cu i il  s o gget t o  r ich ieden t e u t il iz z i e/ o  s p o s t i a l cu n i a r r edi del  P a l a z z o  ( t a v o l i, s edie e s t r u t t u r e 

m o b il i, ecc..) s a r à  t en u t o  a  r ip o s iz io n a r e il  t u t t o  n ei m o di e/ o  n ei l u o gh i o r igin a r i. 
 
1 2 . P er  l ’ u t il iz z o  del  P a r co  di P a l a z z o  Fo s co l o , il  s o gget t o  r ich ieden t e s i im p egn a  a  n o n  det u r p a r e l ’ a m b ien t e 

es t er n o  ( a l b er i, p ia n t e, f io r i… ), a  p o r r e l a  m a s s im a  a t t en z io n e a gl i el em en t i el et t r o n ici ( l u ci, f a r i, 
t a gl ia er b e… ) e a  p r edis p o r r e a l l es t im en t i e/ o  a t t r ez z a t u r e a d u n a  dis t a n z a  di s icu r ez z a  da l l a  p es ch ier a  
p o s t a  s u l  l a t o  o p p o s t o  del  P a l a z z o .  

 
13. L’ in ca r ica t o  del l ’ U f f icio  E v en t i e l ’ in ca r ica t o  del  s o gget t o  r ich ieden t e v is it er a n n o  l e s t r u t t u r e e 

def in ir a n n o  p r eceden t em en t e t u t t o  ciò  ch e r igu a r da  m o da l it à  o r ga n iz z a t iv e, a l l es t im en t i, t ip o l o gia  del l e 
s a l e, co m u n ica z io n e…  N o n  è  c o n c e s s a  a l c u n a  i n i z i a t i v a  d a  p a r t e  d e l  s o g g e t t o  r i c h i e d e n t e  c h e  n o n  s i a  
s t a t a  c o n c o r d a t a  i n  p r e c e d e n z a  c o n  l ’ i n c a r i c a t o  d e l l ’ U f f i c i o  E v e n t i . 

 



 14 . L’ U f f icio  E v en t i in f o r m er à  co s t a n t em en t e il  s o gget t o  r ich ieden t e degl i ev en t u a l i co s t i a  ca r ico  di 
q u es t ’ u l t im o  – in  a ggiu n t a  a  q u a n t o  co m u n ica t o  in  b a s e a l  p u n t o  1 8  - in  r el a z io n e a  r ich ies t e a ggiu n t iv e 
em er s e n el  co r s o  del l ’ a l l es t im en t o  /  o r ga n iz z a z io n e. 

 
1 5 . L’ U f f icio  E v en t i s i r is er v a  l a  f a co l t à  di ef f et t u a r e, a s s iem e a l l ’ in ca r ica t o  del  s o gget t o  r ich ieden t e, u n  

s o p r a l l u o go  di P a l a z z o  Fo s co l o  a l  f in e di det er m in a r e l o  s t a t o  del l a  s t r u t t u r a  e di t u t t i i m a t er ia l i in  es s a  
co n t en u t i, do p o  il  s u o  u t il iz z o . E v en t u a l i da n n i a  co s e o  p er s o n e v er if ica t es i du r a n t e il  p er io do  di u t il iz z o  
del l e s a l e s a r a n n o  co n s ider a t e a  ca r ico  del  s o gget t o  r ich ieden t e. 

 
1 6 . Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  decl in a  o gn i r es p o n s a b il it à  in er en t e a l l a  cu s t o dia  dei b en i m o b il i di 

p r o p r iet à  di t er z i dep o s it a t i in  co n s egu en z a  a l l a  m a n if es t a z io n e e a i da n n i da  ch iu n q u e a r r eca t i a  t a l i 
b en i. 

 
1 7 . I l  s o gget t o  r ich ieden t e h a  l ’ o b b l igo  di r ecu p er a r e ev en t u a l i do cu m en t i e m a t er ia l i l a s cia t i p r es s o  P a l a z z o  

Fo s co l o  en t r o  l a  da t a  in dica t a  co n  o p p o r t u n o  a n t icip o  da l l ’ U f f icio  E v en t i e in  o gn i ca s o  en t r o  3  gio r n i da l  
t er m in e del l a  m a n if es t a z io n e. A l l o  s ca der e di t a l e p er io do  Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  s i r is er v a  l a  
f a co l t à  di r im u o v er e i s u ddet t i m a t er ia l i a  s p es e del  s o gget t o  r ich ieden t e. 

 
1 8 . L’ o r ga n iz z a z io n e del l a  m a n if es t a z io n e ( p r o gr a m m a z io n e, p r o m o z io n e, r ea l iz z a z io n e, co n cl u s io n e), il  

r il a s cio  di ev en t u a l i l icen z e o  a u t o r iz z a z io n i s a r a n n o  a  ca r ico  del  s o gget t o  r ich ieden t e, ch e s e n e a s s u m e 
l e o p p o r t u n e r es p o n s a b il it à  in  q u a l it à  di O r ga n iz z a t o r e. 

 
1 9 . P er  m o t iv i di s icu r ez z a  Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  n o n  p o t r à  a m m et t er e u n  n u m er o  di p er s o n e 

ecceden t e  l a  ca p ien z a  del l e s a l e p r en o t a t e. 
 
2 0 . G l i s p a z i co n ces s i a  s o gget t i es t er n i v er r a n n o  u t il iz z a t i es cl u s iv a m en t e p er  l o  s v o l gim en t o  del l e 

m a n if es t a z io n i il  cu i t it o l o  e l e cu i ca r a t t er is t ich e s a r a n n o  in dica t e n el  m o du l o  “ G es t io n e degl i ev en t i a  
P a l a z z o  Fo s co l o ” . I l  s o gget t o  r ich ieden t e s i im p egn a  a f f in ch é  t it o l o , a r go m en t o , ca r a t t er is t ich e del l ’ ev en t o  
n o n  s ia n o  in  a n t it es i co n  gl i o b iet t iv i e l e f u n z io n i is t it u z io n a l i di Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s .  I n  
ca s o  co n t r a r io  e q u a l o r a  l o  r it en ga  o p p o r t u n o , Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  a v r à  l a  f a co l t à  di 
s o s p en der e l a  co n ces s io n e degl i s p a z i. 

 
2 1 . I l  co s t o  p er  l a  co n ces s io n e degl i s p a z i v ien e s t a b il it o  in  s ede di C o n s igl io  di ges t io n e del l a  Fo n da z io n e 

O der z o  C u l t u r a  s u l l a  b a s e di: 
- s p ecif ica  r ich ies t a  in v ia t a  da l  s o gget t o  r ich ieden t e a i s egu en t i r eca p it i 
   l e t t e r a : Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s , V ia  G a r ib a l di, 8 0  – 3 1 0 4 6  O der z o  ( T V ) 



    f a x :  n u m er o  0 4 2 2 / 5 0 0 3 3 0  
   e -m a i l : ev en t i@ o der z o cu l t u r a .it  
- v a l o r e cu l t u r a l e del l ’ in iz ia t iv a  e p er t in en z a  co n  l a  s ede – s i in v it a  a d a l l ega r e u n  o p p o r t u n o  p r o get t o  /        
p r o gr a m m a  in t er v en t i /  cu r r icu l u m  s o gget t i co in v o l t i. 
- co s t i ges t io n e s p a z i im p u t a b il i a l l a  co n ces s io n e: l u ce, r is ca l da m en t o , a l t r o . 
- co s t i p er  p er s o n a l e di p u l iz ia  e cu s t o dia  s t r a o r din a r ia . 
- ca n o n e a f f it t o . 
 

I n  o gn i ca s o , Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  O n l u s  s i r is er v a  l a  f a co l t à  di v a l u t a r e l ib er a m en t e l e r ich ies t e e di 
a p p r o v a r l e o  m en o . 
 
D a t a  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
S o gget t o  r ich ieden t e – Fir m a  p er  a ccet t a z io n e 
 
 
P er  Fo n da z io n e O der z o  C u l t u r a  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  


