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A c c e s s o  a i  d o c u m e n t i   

I documenti conservati nell’archivio sono liberamente consultabili se il loro stato conservativo lo consente.  

N on p ossono essere consultati documenti contenenti dati p ersonali o sensibili deg li ultimi q uarant’anni,  che 
diventano settanta se i dati sono idonei a rivelare lo stato di salute o la vita sessuale op p ure rap p orti riservati 
di tip o f amiliare,  secondo q uanto p revisto dag li artt. 122-127  del decreto leg islativo 22 g ennaio 20 0 4 ,  n. 4 2,   
Codice dei B eni Culturali e del P aesag g io e D el decreto leg islativo 3 0  g iug no 20 0 3 ,  n. 19 6  .  

L a consultaz ione dei documenti contenenti dati p ersonali deve avvenire nel risp etto del Codice di deontolog ia 
e di buona condotta p er il trattamento di dati p ersonali p er scop i storici alleg ato al Codice in materia di 
p rotez ione dei dati p ersonali 

 

E s c l u s i o n e  T e m p o r a n e a  d a l l a  c o n s u l t a z i o n e  

Il resp onsabile dell' A rchivio p uò  inoltre escludere temp oraneamente dalla consultaz ione i documenti q ualora 
il loro stato di conservaz ione lo consig li.  

P er q uanto rig uarda le modalità  dell’eventuale rip roduz ione,  è  necessario comp ilare e  sottoscrivere il 
modulo p redisp osto dalla F ondaz ione O derz o Cultura. 

 
 

REG OLAMENTO  

1. L a consultaz ione della documentaz ione avviene su ap p untamento ed è  g ratuita.  

2. L a consultabilità  della documentaz ione è  a discrez ione del R esp onsabile ref erente dell’A rchivio,  il q uale 
valuterà  lo stato di conservaz ione,  la tutela della riservatez z a e della p rivacy . 

3 . L ’utente si imp eg na,  in caso di utiliz z o dei documenti dell’A rchivio,  a citare la f onte,  rip ortando la 
seg natura esatta del documento e la menz ione " p er g entile concessione della F ondaz ione O derz o Cultura" ,  e 
ad ag g iung ere l' esp ressa avvertenz a del divieto di ulteriore rip roduz ione o dup licaz ione con q ualsiasi mez z o. 
In q uesti casi si chiede anche di f ornire cop ia dell’eventuale p ubblicaz ione o tesi di laurea. 

4 . È  vietato introdurre nella S ala consultaz ione cartelle ed altri contenitori. S ono p ossibili controlli e 
isp ez ioni in entrata e in uscita,  e l' uso di imp ianti di telesorveg lianz a. 

5 . L ’indice dell’A rchivio è  liberamente consultabile da p arte deg li studiosi,  che p rovvederanno a 
riconseg narlo al resp onsabile ap p ena ef f ettuata la consultaz ione. 



6 . È  vietata q ualsiasi az ione che p ossa danneg g iare il materiale documentario. In p articolare è  vietato l' uso di 
stilog raf iche o altre p enne a inchiostro. N on è  consentito ap p orre seg ni o numeraz ioni sulle carte. 

7 . P er la consultaz ione di buste o cartoni di carte sciolte sono p revisti tavoli riservati. N on è  consentito in 
alcun modo alterare l' ordine delle carte e deg li inserti. 

8 . È  consentita la consultaz ione di un solo p ez z o p er volta. 

9 . L a rip roduz ione dei documenti sarà  valutata di volta in volta dal R esp onsabile.  Il ref erente dell’A rchivio  
p uò  escludere dalla consultaz ione e/ o dalla f otorip roduz ione i documenti il cui stato di consultaz ione renda 
necessario tale p rovvedimento. N el caso di rip roduz ioni a scop o commerciale la F ondaz ione def inirà  le 
condiz ioni,  eventualmente anche f inanz iarie,  p er l’autoriz z az ione. 

10 . G li studiosi p ossono consultare il materiale della biblioteca interna,  f atta salva in q ualunq ue momento la 
p riorità  di utiliz z az ione dei volumi p er uso del p ersonale interno. 

11. L o studioso che utiliz z a materiale documentario dell' A rchivio si imp eg na a conseg nare una cop ia 
dell' eventuale p ubblicaz ione o cop ia della tesi:  p er q uest' ultima lo studioso p uò  stabilire le condiz ioni d' uso. 

12. Il materiale archivistico è  escluso dal p restito,  f atta eccez ione p er il p restito temp oraneo p er mostre,  in 
ottemp eranz a alle disp osiz ioni vig enti. Il p restito di materiale documentario raro e di p reg io p uò  essere 
concesso ad istituz ioni p ubbliche che ne f acciano richiesta p er mostre temp oranee,  p revia acq uisiz ione del 
p arere  della F ondaz ione O derz o Cultura e  del nulla osta della S op rintendenz a A rchivistica p er il V eneto. 
L ’istituz ione richiedente,  oltre ad assumersi le resp onsabilità  in merito alla conservaz ione dei documenti 
durante il p restito,  dovrà  sostenere i costi di trasp orto,  imballag g io,  assicuraz ione,  nonché  tutte le sp ese 
necessarie alla tenuta in idonee condiz ioni ambientali esp ositive dei p ez z i archivistici. 

 

Il ref erente dell’A rchivio 
D ott.ssa P aola B onif acio 
 


